
PROVINCIA DI LECCE

Avviso di selezione pubblica per esami per la formazione di 
un elenco di idonei da assumere quale Specialista Attività 

Amministrativo-Contabile/IstruttoreDirettivo Giuridico-
Economico (Cat. D) dalla Provincia di Lecce e dagli enti 

locali aderenti a specifico accordo.
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PROVA ESTRATTA



la gestione amministrativa, finanziaria e tecnica, mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse
umane, strumentali e di controllo

A

la gestione amministrativa senza però poter adottare atti e provvedimenti amministrativi che impegnano
l'Amministrazione verso l'esterno

B

la facoltà di stipulare convenzioni tra i ComuniC

A norma dell'art. 107 del d.lgs. 267/2000, è attribuita ai dirigenti degli Enti locali:1 A00001

la partecipazione alle decisioni dirette alla formazione degli atti normativi comunitariA

la tutela e valorizzazione dell'ambienteB

la programmazione della rete scolasticaC

La legge 56/2014 attribuisce alle Province, negli ambiti di loro competenza, le seguenti funzioni, TRANNE:2 A00002

Le circoscrizioni territoriali A

Le ProvinceB

Le Città metropolitaneC

Nell'ordinamento italiano, quali tra i seguenti NON sono Enti autonomi con un proprio statuto?3 A00003

Il ConsiglioA

La conferenza dei capigruppoB

Il SindacoC

Quale organo è competente a deliberare lo statuto dell'Ente locale?4 A00004

dal Sindaco, quale rappresentante della comunità localeA

dal Sindaco, quale ufficiale di GovernoB

dal Prefetto, sentito il SindacoC

A norma del d.lgs. 267/2000, le ordinanze contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie a carattere
esclusivamente locale, sono adottate:

5 A00005

la revoca dei rappresentanti del Comune presso Enti, aziende ed istituzioni, sulla base degli indirizzi stabiliti dal
Consiglio

A

la responsabilità delle procedure d'appalto e di concorsoB

l'adozione di atti di gestione finanziaria, ivi compresa l'assunzione di impegni di spesaC

A norma del d.lgs. 267/2000 (TUEL), non sono espressamente attribuite alla competenza dei Dirigenti degli uffici e
servizi del Comune le seguenti funzioni:

6 A00006
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20 giorniA

5 giorniB

10 giorniC

A norma del d.lgs. 267/2000 (TUEL) il Presidente del Consiglio comunale deve riunire il Consiglio qualora ciò sia
richiesto dal Sindaco o da 1/5 dei Consiglieri entro:

7 A00007

la legge dispone l'organizzazione dei pubblici uffici, in modo che siano assicurati il buon andamento e l'imparzialità
dell'amministrazione

A

i pubblici uffici sono organizzati secondo regolamenti e circolari, in modo che siano assicurati il controllo territoriale e
l'imparzialità dell'amministrazione 

B

i pubblici uffici sono organizzati secondo norme comunitarie e nazionali, al fine di assicurare il buon andamento dei
rapporti con gli Stati membri delle organizzazioni internazionali cui partecipa l'Italia

C

L'art. 97, comma 2, della Costituzione italiana, in materia di organizzazione della Pubblica Amministrazione,
stabilisce che:

8 A00008

hanno funzioni amministrative proprie e possono riceverne altre in delega dallo Stato o dalle RegioniA

non hanno funzioni amministrative proprie, ma possono riceverne in delega dallo Stato o dalle RegioniB

hanno funzioni amministrative proprie e non possono riceverne altre in delega dallo Stato o dalle RegioniC

Ai sensi dell'art. 118 della Costituzione italiana, le Province:9 A00009

Il Consiglio dei MinistriA

La Corte dei ContiB

Il PrefettoC

Quale tra i seguenti è un organo Costituzionale?10 A00010

legge costituzionaleA

legge regionaleB

decreto del Consiglio dei MinistriC

A norma dell'art. 116 della Costituzione, lo Statuto delle regioni ad "autonomia speciale" è adottato con:11 A00011

dall'art. 118 della CostituzioneA

dagli artt. 42, terzo comma e 43, della CostituzioneB

dall'art. 97 della CostituzioneC

La Costituzione italiana prevede alcuni principi in materia amministrativa. I principi di sussidiarietà, di
adeguatezza e di differenziazione sono sanciti:

12 A00012
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certificatoA

documento di riconoscimentoB

documento informaticoC

L'articolo 1 del d.P.R. 445/2000 definisce il documento, rilasciato da un'Amministrazione Pubblica, avente funzione
di ricognizione di stati contenuti in registri pubblici, come:

13 A00013

nulloA

annullabileB

sanabileC

In base all'art. 21-septies della legge 241/1990, se un atto amministrativo è stato adottato in violazione o elusione
del giudicato è:

14 A00014

Secondo le norme di diritto privato, salvo che la legge disponga diversamenteA

Esclusivamente secondo norme di diritto internazionale e, quindi, servendosi di modelli negoziali predisposti dalla
Comunità Europea

B

Solo con norme di diritto comunitarioC

Come agiscono le Amministrazioni Pubbliche, nel momento in cui adottano atti di natura non autoritativa, ex art. 1
della legge 241/1990?

15 A00015

Ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale è destinato a produrre effettiA

A chiunque sia interessato al procedimentoB

A tutti gli utentiC

Ai sensi dell'art. 7 della legge 241/1990, a quali soggetti, oltre a quelli che per legge debbono intervenirvi, deve
essere comunicato l'avvio del procedimento amministrativo?

16 A00016

Quando il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere iniziato d'ufficioA

Solo quando il procedimento debba essere iniziato d'ufficioB

Solo quando il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanzaC

In quali casi la Pubblica Amministrazione ha il dovere di concludere il procedimento amministrativo mediante
l'adozione di un provvedimento espresso?

17 A00017

Sì, a eccezione degli atti normativi e dei provvedimenti a contenuto generaleA

No, tranne quando esplicitamente richiesto dalla leggeB

Sì, ma solo quelli del GovernoC

In base alla legge 241/1990, i provvedimenti amministrativi devono essere motivati?18 A00018
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nei procedimenti tributari, per i quali restano ferme le particolari norme che li regolanoA

solo nei casi di necessità e urgenzaB

sempre, previo decreto motivato del responsabile del procedimentoC

Ai sensi dell'art. 24 della legge 241/1990, la Pubblica Amministrazione deve rifiutare l'accesso ai documenti
amministrativi:

19 A00019

InteressatoA

DesignatoB

CoinvoltoC

Nel GDPR (Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali) come viene definita specificamente la
persona fisica cui si riferiscono i dati personali?

20 A00020

No, non la richiedonoA

Sì, la richiedonoB

Solo l'istanza di accesso civico sempliceC

In base al d.lgs. 33/2013, l'istanza di accesso civico semplice e quella di accesso civico generalizzato richiedono
una motivazione?

21 A00021

4 componenti, eletti 2 dalla Camera dei Deputati e 2 dal Senato della RepubblicaA

5 componenti, eletti 2 dalla Camera dei Deputati e 3 dal Senato della Repubblica B

5 componenti, eletti 3 dalla Camera dei Deputati e 2 dal Senato della RepubblicaC

Ai sensi del d.lgs. 196/2003, come modificato dal d.lgs. 101/2018, il Garante per la protezione dei dati personali è
composto dal Collegio, che ne costituisce il vertice, e dall'Ufficio. Il Collegio è costituito da:

22 A00022

Presso la Presidenza del Consiglio dei MinistriA

Presso la Presidenza della RepubblicaB

Presso la Presidenza della Camera dei DeputatiC

La Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi prevista dalla legge 241/1990, presso quale sede è
istituita?

23 A00023

si esercita nei confronti delle pubbliche amministrazioni, delle aziende autonome e speciali, degli enti pubblici e dei
gestori di pubblici servizi, nonché nei confronti delle Autorità di garanzia e di vigilanza nell'ambito dei rispettivi
ordinamenti, secondo quanto previsto dall'art. 24 

A

si esercita solo nei confronti delle pubbliche amministrazioniB

si esercita nei confronti di tutti i soggetti, pubblici e privatiC

La legge 241/1990 e s.m.i. stabilisce l'ambito di applicazione del diritto di accesso. In particolare, dispone che
esso:

24 A00024
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è ammesso esclusivamente nelle forme previste dalle leggi vigenti in materia e per la realizzazione degli investimentiA

non è mai ammessoB

è ammesso esclusivamente nelle forme previste dalle leggi vigenti per le spese relative al personale a tempo
indeterminato

C

Ai sensi del decreto legislativo 267/2000, il ricorso all'indebitamento da parte degli Enti locali:25 A00025

Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamentoA

Solo impegno e pagamentoB

Solo impegno, ordinazione e pagamentoC

Ai sensi dell'art. 182 del d.lgs. 267/2000, quali sono le fasi di gestione della spesa?26 A00026

cinque prospetti, di cui due riferiti alla gestione finanziaria delle entrate e delle spese e tre ai riepiloghiA

quattro prospetti, di cui due riferiti alla gestione finanziaria delle entrate e delle spese e due ai riepiloghiB

cinque prospetti, di cui tre riferiti alla gestione finanziaria delle entrate e delle spese e due ai riepiloghiC

In base all'Allegato 4/1 del d.lgs. 118/2011, il conto del bilancio è costituito da:27 A00027

al momento della nascita dell'obbligazioneA

al momento dell'estinzione dell'obbligazioneB

al momento del pagamento dell'obbligazioneC

In base all'Allegato 4/2 del d.lgs. 118/2011, le obbligazioni giuridiche perfezionate sono registrate nelle scritture
contabili:

28 A00028

nell'esercizio in cui sorge l'obbligazione attivaA

nell'esercizio in cui scade l'obbligazioneB

nell'esercizio successivo a quello in cui sorge l'obbligazione attivaC

In base all'Allegato 4/2 del d.lgs. 118/2011, l'accertamento delle entrate è effettuato:29 A00029

danno luogo, rispettivamente, a costi e ricavi e a oneri e proventiA

danno luogo, rispettivamente, a oneri e proventi e a costi e ricaviB

danno sempre luogo a oneri e proventiC

In base all'Allegato 4/3 del d.lgs. 118/2011, le transazioni delle Pubbliche Amministrazioni che si sostanziano in
operazioni di scambio sul mercato e quelle conseguenti ad attività istituzionali ed erogative (per esempio, tributi e
prestazioni):

30 A00030

un livello essenziale delle prestazioni concernenti i diritti sociali e civiliA

un interesse costituzionalmente protetto del cittadinoB

un diritto soggettivoC

In base alla legge 190/2012, la trasparenza dell'attività amministrativa costituisce:31 A00031
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accessibilità totale dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche Amministrazioni, allo scopo di tutelare i diritti dei
cittadini, promuovere la partecipazione degli interessati all'attività amministrativa e favorire forme diffuse di controllo sul
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche

A

accessibilità parziale concernente l'organizzazione, degli indicatori relativi agli andamenti gestionali e all'utilizzo delle
risorse per il perseguimento delle funzioni istituzionali, dei risultati dell'attività di misurazione e valutazione svolta dagli
organi competenti, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo del rispetto dei principi di buon andamento e
imparzialità

B

accessibilità totale dei dati e documenti detenuti dalle Pubbliche Amministrazioni, allo scopo di consentire all'Italia di
essere parte dell'Unione Europea

C

Secondo l'art. 1 del d.lgs. 33/2013, la trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni è intesa come: 32 A00032

dal responsabile per la prevenzione della corruzioneA

dal responsabile dell'URPB

dal responsabile dell'organo contabileC

A norma del d.lgs. 33/2013, all'interno di ogni amministrazione le funzioni di Responsabile per la trasparenza sono,
di norma, svolte:

33 A00033

dall'Autorità Nazionale AnticorruzioneA

dal Dipartimento della Funzione pubblicaB

dal Ministero della Pubblica AmministrazioneC

Ai sensi dell'articolo 1, comma 2, lettera b), della legge 190/2012, il Piano Nazionale Anticorruzione è adottato:34 A00034

Sì, ma non per l'esercizio di funzioni direttive e dirigenzialiA

No, maiB

Sì, per comprovate esigenze di carattere definitivoC

In base all'art. 36 del d.lgs. 165/2001, le Pubbliche Amministrazioni possono ricorrere alla somministrazione di
lavoro?

35 A00035

La ricollocazione dell'interessato presso un'altra AmministrazioneA

Nessuna, in quanto la risoluzione è automaticaB

Solo il trasferimento del dipendente interessato in Amministrazioni Pubbliche simili ubicate in altre aree metropolitaneC

Secondo il d.lgs. 165/2001, nel caso in cui un dipendente pubblico raggiunga il periodo massimo di collocamento
in disponibilità, qual è l'alternativa alla risoluzione del rapporto di lavoro?

36 A00036

il rimprovero verbaleA

la sospensione del servizio per un periodo superiore a 10 giorniB

il licenziamentoC

In base all'art. 55-bis del d.lgs. 165/2001, prima di adottare un provvedimento disciplinare, l'Amministrazione deve
procedere alla contestazione scritta degli addebiti, TRANNE nel caso in cui la sanzione prevista sia:

37 A00037
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Sì, senza obbligo di preavviso purché sia decorsa la metà del periodo di provaA

Sì, ma solo per giusta causaB

Sì, ma solo dando il preavviso previsto dalla leggeC

In base al CCNL Funzioni Locali 2019-2021, durante il periodo di prova ciascuna delle parti può recedere dal
rapporto di lavoro liberamente?

38 A00038

a tempo indeterminato e determinato dipendente da tutte le Amministrazioni del comparto delle Funzioni LocaliA

esclusivamente a tempo indeterminato dipendente da tutte le Amministrazioni del comparto delle Funzioni LocaliB

esclusivamente a tempo determinato dipendente da tutte le Amministrazioni del comparto delle Funzioni LocaliC

Il CCNL Funzioni Locali 2019-2021 si applica a tutto il personale con rapporto di lavoro: 39 A00039

non è tenuto a comunicare la sua adesione a un partito politicoA

è obbligato a comunicare la sua adesione a un partito politicoB

è tenuto a comunicare la sua adesione a un partito politico, solo se gli interessi del partito siano coinvolti nell'attività
dell'ufficio

C

Secondo l'art. 5 del Codice di comportamento dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni (d.P.R. 62/2013), il
dipendente pubblico:

40 A00040

impone al dipendente l'astensione da decisioni o attività dell'ufficio che possano coinvolgere interessi propri o di suoi
parenti o conviventi

A

richiede al dipendente di agire con la massima cautela nel caso in cui l'attività dell'ufficio coinvolga direttamente o
indirettamente suoi interessi economici

B

vieta al dipendente di ricevere regali o altre utilità da soggetti che possano trarre benefici dalle decisioni riguardanti le
attività dell'ufficio, a eccezione dei regali ricevuti in occasione delle festività

C

Il Codice di comportamento del dipendente pubblico:41 A00041

può accettare, per sé o per altri, regali o altre utilità, purché di modico valore, occasionalmente e nell'ambito delle
normali relazioni di cortesia o delle consuetudini internazionali

A

non può accettare, per sé o per altri, regali o altre utilità, in alcun casoB

non può mai accettare, per sé o per altri, regali o altre utilità, se provenienti da un proprio subordinatoC

In base al Codice di comportamento generale dei dipendenti pubblici, il dipendente:42 A00042

della responsabilità civile, amministrativa e contabile ogniqualvolta le stesse responsabilità siano collegate alla
violazione di doveri, obblighi, leggi o regolamenti

A

della sola responsabilità amministrativa ogniqualvolta la stessa responsabilità sia collegata alla violazione di doveri,
obblighi, leggi o regolamenti

B

della sola responsabilità civile ogniqualvolta la stessa responsabilità sia collegata alla violazione di doveri, obblighi,
leggi o regolamenti

C

Ai sensi dell'art. 54 del d.lgs. 165/2001 e s.m.i., la violazione dei doveri contenuti nel Codice di comportamento dei
pubblici dipendenti è rilevante ai fini:

43 A00043
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60 giorniA

30 giorniB

90 giorniC

Ai sensi dell'articolo 32, comma 8, del d.lgs. 50/2016, in tema di fasi delle procedure di affidamento, divenuta
efficace l'aggiudicazione, la stipulazione del contratto di appalto o di concessione deve avere luogo entro i
successivi:

44 A00044

alla condizione sospensiva dell'esito positivo dell'eventuale approvazioneA

a una condizione risolutiva del contrattoB

a una condizione potestativa dell'esito positivo dell'eventuale approvazioneC

Ai sensi del d.lgs. 50/2016, il contratto pubblico è sottoposto:45 A00045

procedure negoziateA

procedure aperteB

clausole ristretteC

In base al d.lgs. 50/2016, Codice dei contratti pubblici, le procedure nelle quali le stazioni appaltanti consultano gli
operatori economici da loro scelti e negoziano, con uno o più di essi, le condizioni di appalto, sono denominate:

46 A00046

di servizi, forniture, lavori e opereA

esclusivamente di fornitureB

esclusivamente di forniture e serviziC

Il Codice dei contratti pubblici (d.lgs. 50/2016 e s.m.i.) disciplina gli appalti:47 A00047

soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti, in seguito alla valutazione delle informazioni da essi
fornite ai fini della selezione qualitativa

A

tutti gli operatori economici che rispondono a un bando di gara o a un avviso di indizione di gara, fornendo le
informazioni richieste dalla stazione appaltante 

B

soltanto gli operatori economici iscritti in appositi albiC

In base al d.lgs. 50/2016, possono partecipare al dialogo competitivo:48 A00048

corruzione per l'esercizio della funzioneA

malversazione a danno di privatiB

peculato mediante profitto dell'errore altruiC

A norma dell'articolo 318 del Codice Penale, il pubblico ufficiale che, per l'esercizio delle sue funzioni o dei suoi
poteri, indebitamente riceve, per sé o per un terzo, denaro o altra utilità o ne accetta la promessa, commette il
reato di:

49 A00049
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Induzione indebita a dare o promettere utilitàA

Peculato mediante profitto dell'errore altruiB

TruffaC

Ai sensi del Codice Penale, quale reato commette il pubblico ufficiale che, abusando della sua qualità, induce il
privato a consegnargli una somma di denaro per altri?

50 A00050

del pubblico ufficiale e dell'incaricato di pubblico servizioA

del pubblico ufficiale, dell'incaricato di pubblico servizio e dell'esercente un servizio di pubblica necessitàB

del solo pubblico ufficialeC

Secondo l'articolo 317 del Codice penale, il delitto di concussione è un delitto proprio:51 A00051

di facile e immediata comprensioneA

chiara per gli addetti al lavoroB

interpretabile dopo attenta letturaC

Secondo il d.lgs. 81/2008, la segnaletica presente sui luoghi di lavoro deve essere in generale:52 A00052

dispositivi di protezione individualiA

dispositivi di prevenzione individualiB

dotazioni di prevenzione individualiC

L'acronimo D.P.I., relativo alla legislazione in materia di tutela della salute e per la sicurezza dei lavoratori durante
il lavoro, significa:

53 A00053

Un percorso senza ostacoli al deflusso che consente alle persone che occupano un edificio o un locale di raggiungere 
un luogo sicuro

A

Una strada nella quale le persone sono da considerarsi al sicuro dagli effetti determinati dall'incendio o altre situazioni
di emergenza

B

Un percorso di uscita attraverso le saracinesche a rullo, le porte scorrevoli verticalmente e quelle girevoli su asse
centrale

C

In base al d.lgs. 81/2008, cosa si intende per "via di emergenza"?54 A00054

Sì, configurando le apposite opzioniA

No, è possibile avere solo la conferma di letturaB

Sì, ma solo per e-mail in formato HTMLC

Usando un software di gestione della posta elettronica come Microsoft Office Outlook 2021, è possibile richiedere
l'avviso di ricezione quando si spedisce un messaggio?

55 A00055
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=MEDIA(A1:A10)A

#MEDIA(A1:A10)B

:MEDIA(A1-A10)C

Su un foglio di calcolo Microsoft Office Excel 2021 sono presenti dei valori sulla colonna A, dalla riga 1 alla riga 10.
Quale delle seguenti sintassi restituisce la media aritmetica dei valori di tutte le 10 celle?

56 A00056

Sì, proteggendolo con passwordA

Sì, ma solo comprimendo il documento e salvandolo in una cartella protetta con passwordB

No, non è possibileC

È possibile evitare modifiche non autorizzate a un documento scritto in Microsoft Office Word 2010?57 A00057

wouldn't have takenA

wouldn't have tookB

wouldn't had takenC

Fill in the blank. "I ... the job, if the advantages hadn't been so great".58 A00058

have worked on this type of problem for four years so farA

have had little job experienceB

have been doing four jobsC

Complete the following conversation.
A: Do you have much experience in this field?
B: Yes, I ...

59 A00059

on, onA

at, inB

at, atC

Fill in the blank. "My office is … the 2nd floor and the canteen is … the ground floor".60 A00060
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