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1) in relazione alla natura dell'attivita esercitata, gli atti
+ amministrativi si distinguono in atti di amministrazione attiva,
" atti di amministrazione consultiva ed atti di amministrazione
di controllo. | provvedimenti:
a) Sono atti di amministrazione attiva.
b) Sono atti di amministrazione di controlio.
c) Possono essere sia atti di amministrazione consultiva che
atti di controllo.
d) Nessuna delle precedenti risposte & corretta.

2) Ai sensi dell’art. 2 della legge n. 241/1990, il soggetto cui
attribuire il potere sostitutivo in caso di inerzia
dell'amministrazione:

A) E individuato da un'apposita commissione designata dal
Presidente del Consiglio dei ministri.

B) E individuato dal responsabile del procedimento.

C) E indiviguato dalla Commissione indipendente per la
Valutazion®; {a Trasparenza e I'Integrita delle
amministrazioni pubbliche.

D) E individuato dall'organo di governo, nell'ambito delle
figure apicali dell'lamministrazione.

3) Stabilisce la Legge 241/1990 che la notizia dell'avvio del
procedimento, amministrativo avvenga di norma:

a) con awviso pubblico mediante affissione all'albo pretorio
dell'ente ovvero mediante procedure informatizzate.

b) mediante comunicazione personale rivolta al singolo
destinatario.

c) con forme di pubblicita pubbliche.

d) con awviso nella sezione “Amministrazione Trasparente”.

4) Qualora non si sia provveduto a determinare il termine
entro cui il procedimento amministrativo debba concludersi,
esso:

a) si considera come non indicato e pertanto non esiste
obbligo di conclusicne.

b) é stabilito dalla legge n. 241/1980 in 30 giorni.

c) é stabilito dalla legge n. 241/1990 in 120 giorni.

d) e stabilito dalla legge n. 241/1990 in 10 giomni.

5) L'agente del provvedimento amministrativo:

a) Puo essere solo un'autorita amministrativa ovvero un
privato esercente una pubblica funzione.

b) Pué essere un'autoritd amministrativa, un privato
esercente una pubblica funzione, ovvero un privato obbligato
a svolgere un procedimento di evidenza pubblica.

c) Puo essere solo un'autorita amministrativa ovvero un
privato obbligato a svolgere un procedimento di evidenza
pubblica.

d) Non pud essere un’autorita amministrativa

6) A quale giurisdizione competono le controversie relative al
risarcimento del danno ingiusto per inosservanza dolosa o
colposa del termine di conclusione del procedimento
amministrativo?

a) Alla giurisdizione esclusiva del giudice ordinario.

b) Alla giurisdizione esclusiva del giudice tributario.

¢) Alla giurisdizione esclusiva del giudice amministrativo.

d) Alla giurisdizione esclusiva del giudice penale.

7) Indicare quale tra le seguenti affermazioni sui pareri &
corretta.

A) La mancata acquisizione del parere obbligatorio comporta
l'invalidita dell'atto per violazione di legge.

B) | pareri a differenza delle motivazioni (L. 241/1980)
richiedono sempre la forma scritta.

C) | pareri sono facoltativi se I'organo di amministrazione
attiva & obbligato a richiederli, ma pud adottare un

provvedimento difforme nell'ambito dei limiti posti dalla legge.

D) La mancata acquisizione del parere obbligatorio non
comporta mai l'invalidita dell'atto per violazione di legge.

8) Da quando decorrono i termini per la conclusione di un
procedimento amministrativo?

a) Esclusivamente dall'inizio del procedimento d'ufficio

b) Esclusivamente dal ricevimento della domanda

c) Mai

d) Dall'inizio del procedimento d'ufficio o dal ricevimento
della domanda

9) Con riferimento agli elementi ed ai requisiti dell'atto
amministrativo, la condizione sospensiva o risolutiva
costituisce:

a) Elemento necessario giuridicamente per dar vita ail'atto.

b) Componente accidentale dell'atto.

¢) Requisito di efficacia necessario perché I'atto spieghi i suoi
effetti.

d) Nessuna delle precedenti alternative.

10) Il presidente della provincia dura in carica:
a) quattro anni.

b) sei anni.

¢) due anni.

d) tre anni.

11) Secondo quanto prescritto dal TUEL, in quale caso
vengono revocati gli incarichi dirigenziali?

a) In caso di inosservanza delle direttive del Sindaco, della
Giunta o dell'assessore di riferimento, o in caso di mancato
raggiungimento al termine di ciascun anno finanziario degli
obiettivi assegnati nel piano esecutivo di gestione

b) Esclusivamente in caso di ripetuta e grave inosservanza
delle direttive del sindaco

c) Esclusivamente in caso di inosservanza degli ordini del
Sindaco o dell'assessore di riferimento

d) Tutte le precedenti alternative sono corrette

12) Ai sensi dell'art. 97 del D.Lgs. 267/2000, il Segretario
comunale svolge compiti di collaborazione e funzioni di
assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi
dell'Ente...

A) in ordine alla conformita dell'azione amministrativa alle
leggi, allo statuto ed ai regolamenti

B) in ordine alla congruita della spesa pubblica

C) in ordine all'elaborazione delle politiche pubbliche e nelle
connesse attivita di comunicazione

D) in ordine all'elaborazione delle politiche private, nelle
connesse attivita di comunicazione e della spesa pubblica

13) La Legge n. 56/2014 impone alle Regioni il
riconoscimento alle Province di particolari forme di
autonomia:

a) Soltanto nelle materie di legislazione residuale

b) Nelle materie oggetto di legislazione concorrente e
residuale

c) In materia finanziaria

d) In materia tributaria

14) |l fondo crediti di dubbia esigibilita:

a) Ha lo scopo di sterilizzare accertamenti di entrata di
difficile riscossione

b) Ha lo scopo di aumentare I'avanzo di amministrazione
disponibile in sede di rendiconto

¢) Ha lo scopo di finanziare spese non prevedibili

d) Ha lo scopo di finanziare le spese di rendiconto

15) Gli amministratori degli Enti locali, secondo quanto
prescrive ['art. 78 del D. Lgs. n. 267 del 2000, nell'esercizio
delle funzioni devono ispirarsi:

a) Ai principi di imparzialita e di buona amministrazione

b) Al senso del dovere per il bene della patria

c) Al senso del dovere per il bene dello Stato

d) Ai sepsi del dovere per il bene dello Stato e della patria



PROVINCIA DI LECCE - SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE A

16) Sancisce l'art. 9 della Costituzione che: & compito della

. Repubblica in materia di cultura e di ricerca scientifica e
tecnica:

A) Promuoverne lo sviluppo.

B) Disciplinarne I'accesso in tutte le sue forme e applicazioni.
C) Eliminare ogni causa di restrizione al riguardo.

D) Garantirne il libero accesso.

17) Le proposte di ritiro dei disegni di legge gia presentati al
Parlamento sono sottoposte a deliberazione:

A) della Corte dei Conti

B) Dal Senato

C) del Consiglio di Stato

D) del Consiglio dei Ministri

18) A norma del disposto di cui all'art. 67 Cost., cgni
membro del Parlamento rappresenta:

a) La Camera a cui appartiene.

b) La Nazione.

c) ll collegio elettorale che lo ha votato.

d) Tutti.

19) Per favorire I'accesso le informazioni sono riportate
allinterno di una apposita sezione del sito istituzionale,
denominata:

A) Amministrazione Aperta.

B) Amministrazione Trasparente.

C) Atti Trasparenza.

D) Albo fornitori.

20) L'ANAC pud chiedere all'organismo indipendente di
valutazione (OIV) ulteriori informazioni sul controllo
dell'esatto adempimento degli obblighi di trasparenza previsti
dalla normativa vigente?

a) nessuna delle risposte & corretta

b) no, non rientra tra i poteri del’ANAC

C) si, ai sensi dell’art. 45, co. 2, d.Igs. n. 50/2016

d) si, ai sensi dell'art. 45, co. 2, d.Igs. n. 33/2013

21) Le situazioni d'illecito, ai sensi della normativa
anticorruzione:

A) Devono essere segnalate dai dipendenti al proprio
dirigente o all’Ufficio Procedimenti Disciplinari.

B) Non devono essere segnalate dai dipendenti al proprio
dirigente o all’'Ufficio Procedimenti Disciplinari.

C) Devono essere segnalate dai dipendenti solo al proprio
dirigente.

D) Devono essere segnalate solo ed esclusivamente alla
Polizia Postale

22) L'Organo d'indirizzo politico adotta il piano triennale di
prevenzione della corruzione:

A) Entro il 28 Febbraio di ogni anno

B) Entro il 31 dicembre di ogni anno.

C) Entro il 30 novembre di ogni anno.

D) Entro il 31 gennaio di ogni anno.

23) In base al regolamento UE n. 679/2016, in caso di
raccolta presso ['interessato di dati che lo riguardano, il
titolare del trattamento fornisce all'interessato, nel momento
in cui i dati personali sono ottenuti, le seguenti informazioni:
A) l'identita e i dati di contatto del titolare de! trattamento e,
ove applicabile, del suo rappresentante.

B) esclusivamente l'identita, ma non i dati di contatto del
titolare del trattamento.

C) esclusivamente i dati di contatto del titolare de!
trattamento, ma non l'identita.

D) Solo ed esclusivamente l'identita del titolare.

v

24) In base al regolamento UE n. 679/2016, qualora i dati
personali siano trattati per finalita di marketing diretto,
l'interessato:

A) non ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento al
trattamento dei dati personali che lo riguardano effettuato per
tali finalita.

B) ha it diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento
dei dati personali che lo riguardano effettuato per tali finalita,
compresa la profilazione nella misura in cui sia connessa a
tale marketing diretto

C) ha il diritto di opporsi al trattamento dei dati personali che
lo riguardano effettuato per tali finalita, solo su
autorizzazione del Questore

D) Nessuna delle precedenti alternative & corretta

25) A norma del disposto di cui all'art. 55 bis del D. Lgs. n.
165/2001 entro quanto tempo dalla notizia di comportamenti
punibili I'ufficio per i procedimenti disciplinari deve contestare
I'addebito?

A) Venti giomni

B) Trenta giorni

C) Sessanta giomni

D) Novanta giorni

26) In caso di responsabilita per danno erariale dal
dipendente all’lamministrazione: .

A) La condotta deve essere attiva

B) La condotta deve essere solo ed esclusivamente omissiva
C) La condotta deve essere omissiva, perché consiste nella
mancata restituzione di valori dello stato

D) La condotta pud essere attiva o omissiva

27) La responsabilita civile dei dipendenti pubblici:
A) Non si estende all'ente di appartenenza.

B) Si estende all'ente di appartenenza.

C) Si estende al dirigente da cui dipende I'impiegato.
D) Nessuna delle precedenti alternative & corretta.

28) Chi riconosce la legittimita dei debiti fuori bilancio?

a) Il Consiglio Comunale

b) La Giunta Comunale previo parere del collegio dei revisori
¢) Il collegio dei revisori

d) Tutte le precedenti alternative sono corrette

29) Qualora in sede previsionale vi sia un saldo positivo
nell’equilibrio della parte corrente:

a) I'importo confluira nell'avanzo di amministrazione vincolato
b) 'importo viene destinato alle spese del titolo secondo

¢) limporto confluira nell’avanzo di amministrazione libero

d) Nessuna delle precedenti alternative é corretta

30) Le fasi della spesa sono:

a) Impegno, liquidazione, ordinazione e pagamento
b) Impegno e pagamento

c) Impegno e liquidazione

d) Ordinazione e pagamento

31) A norma del Codice dei contratti, la garanzia fideiussoria
prowvisoria, deve avere una efficacia per almeno:

a) centoventi giorni dzlla data di presentazione dell'offerta.
b) centottanta giomni dalla data di presentazione dell'offerta.
¢) novanta giomi dalla data di presentazione dell'offerta.

d) trenta giorni dalla data di presentazione dell'offerta

32) Chi & il soggetto attivo del reato di turbata liberta degli
incanti?

a) Solo la persona preposta all' incanto

b) Chiunque

c) Il pubblico dipendente

d) Gli avvocati
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33) Ai sensi dell'art.331 del c.p., chi, esercitando imprese di
servizi pubblici o di pubblica necessita, interrompe il servizio,
in modo da turbare la regolarita del servizio, commette il
reato di:

A) Interruzione di un servizio pubblico o di pubblica
necessita.

B) Abuso d'ufficio.

C) Malversazione a danno dello Stato.

D) Corruzione.

34) Il responsabile del servizio di prevenzione e protezione
aziendale é designato:

A) Dal Medico competente.

B) Dal Datore di lavoro.

C) Dal Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza.

D) Dai dipendenti.

35) Chi redige il Piano di Sicurezza e di Coordinamento?
A) Il Coordinatore della Sicurezza in fase di Progettazione.
B) Il Direttore dei Lavori.

C) Il Progettista.

D) Il RUP.

36) ai sensi del d.lgs. 81/2008, quando deve essere redatto il
P.S.C. di un cantiere di un'opera pubblica?

A) prima della richiesta di presentazione delle offerte

B) entro 30 giorni dalla consegna dei lavori

C) entro 30 giorni prima della consegna dei lavori

D) entro 45 giorni prima della consegna dei lavori

37) Select the Third person singular (simple present) To
wash.

a) Washis

b) Washes

c) Washies

d) Washiesis

38) Select the Third person singular (simple present) To
dress.

a) Dresses

b) Dressis

c) Dressys

d) Dressing

39) Nel linguaggio informatico, il termine “"cookie" si riferisce
a:

A) Circuiti che vengono affiancati alla CPU per aumentarne
le prestazioni

B) Programmi per lindividuazione e la correzione di errori
neli'ortografia delle parole

C) Un insieme di informazioni che un server web memorizza
nell'hard disk di un utente che si & collegato al suo sito
Internet

D) Nessuna delle precedenti alternative & corretta

40) E corretto affermare che se in una cella di Excel il dato in
essa contenuto eccede la larghezza della cella stessa, la
parte rimanente viene visualizzata nella cella adiacente?

A) Si, sempre

B) Si, ma solo se la cella adiacente é vuota

C) Si, ma solo se la cella adiacente & dello stesso tipo
D) Nessuna delle precedenti alternative & corretta
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