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1) li destinatario dell'atto amministrativo: 
A) Può essere solo un soggetto privato. 
8) Può essere solo un organo pubblico. 
C) Può essere sia un organo pubblico che un soggetto privato. 
D) Nessuna delle precedenti. 

2) La fase istruttoria del procedimento amministrativo: 
a) Determina esclusivamente il contenuto dell'atto da adottare. 

b) É diretta ad acquisire e valutare i singoli dati pertinenti e 
rilevanti ai fini dell'emanazione dell'atto. 
c) É diretta solo a predisporre ed accertare i presupposti 
dell'atto da emanare. 
d) Determina esclusivamente i presupposti dell'atto da 
emanare. 

3) I vizi di legittimità dell'atto amministrativo sono: 
A) Violazione di legge, incompetenza ed eccesso di potere. 
8) Solo violazione di legge. 
C) Solo incompetenza. 
D) Non vi sono vizi di legittimità. 

4) Deve considerarsi ammissibile un ricorso awerso il silenzio
rigetto della P.A. in merito all'istanza di accesso agli atti nel 
caso in cui la domanda di accesso sia finalizzata ad un 
controllo generalizzato sull'operato dei destinatari dell'istanza? 
A) No, è inammissibile. 
8) Si, è ammissibile perché il diritto di accesso è uno 
strumento di controllo sempre possibile. 
C) Si, è ammissibile perché il diritto di accesso è un controllo 
di tipo investigativo-preventivo. 
D) Si, è sempre ammissibile. 

5) I momenti essenziali della fase istruttoria sono: 
a) il contraddittorio, la raccolta delle prove, la conclusione 
dell'istruzione 
b) solo il contraddittorio e la conclusione dell'istruzione 
c) solo il contraddittorio e la raccolta delle prove 
d) Nessuna delle precedenti 

6) I regolamenti, in quanto atti amministrativi generali a 
contenuto normativo, necessitano di specifica motivazione in 
ordine alle ragioni che hanno portato a dare determinati 
contenuti e non altri alle proprie disposizioni? 
A) Si. L'obbligo di motivazione è previsto anche per gli atti 
amministrativi generali. 
8) Si. L'obbligo di motivazione è espressamente previsto dalla 
legge n. 241/1990. 
C) No. L'obbligo di motivazione è espressamente escluso dalla 
legge n. 241 /1990. 
D) Si, L'obbligo di motivazione è espressamente previsto dal 
D.P.R. 445/2000. 

7) La richiesta di accesso ai documenti amministrativi: 
A) Deve essere rivolta all'amministrazione che ha formato il 
documento o che lo detiene stabilmente. 
8) Deve essere rivolta esclusivamente all'amministrazione che 
ha formato il documento. 
C) Deve essere avanzata al difensore civico competente per 
territorio. 
D) Deve essere avanzata dal difensore civico 
dell'amministrazione che ha formato il documento. 

8) La legge 15/2005 ha apportato alcune correzioni e 
integrazioni al testo di legge 241 /1990. Tra novità più 
importanti la riforma: 
A) ha introdotto nuove disposizioni in materia di efficacia, 
invalidità e revoca del prowedimento amministrativo 
8) ha stabilito che il prowedimento amministrativo deve 
riportare obbligatoriamente una motivazione, ad eccezione 
degli atti, come ad esempio i regolamenti, che hanno una 
portata astratta 
C) prevede la possibilità per i portatori di interessi collettivi a 
costituirsi in associazioni o comitati per intervenire contro un 
procedimento amministrativo dal quale potrebbe derivare loro 
un pregiudizio 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

9) Gli elementi essenziali dell'atto amministrativo: 
A) Devono necessariamente esistere affinché si configuri la 
stessa esistenza dell'atto amministrativo. 
8) Si sostanziano esclusivamente nel soggetto e nella volontà 
della P.A. 
C) Possono o meno essere presenti in un atto. 
D) Non vi sono elementi essenziali in un atto amministrativo. 

1O) Alla Giunta Comunale compete: 
a) L'attuazione degli indirizzi generali del Consiglio in 
collaborazione con il Sindaco 
b) La gestione amministrativa, finanziaria e tecnica degli uffici 
e dei servizi 
c) L'adozione di prowedimenti d'urgenza nei casi di 
emergenza sanitaria a carattere esclusivamente locale 
d) Unicamente la gestione amministrativa degli uffici comunali 

11) Ai sensi dell'art. 42 del Testo Unico delle leggi 
sull'ordinamento degli enti locali, quale tra le seguenti rientra 
nelle competenze del Consiglio? 
a) Tutte le stipulazioni di contratti di appalti e pubbliche 
forniture 
b) Nomina, designazione e revoca dei dirigenti dell'ente 
c) Istituzione, compiti e norme sul funzionamento degli 
organismi di decentramento e di partecipazione 
d) Nessuna delle risposte è corretta 

12) A norma del Tuel, quale organo può disporre ispezioni 
presso l'Amministrazione comunale al fine di acquisire dati e 
notizie interessanti servizi di carattere generale? 
A) Prefetto. 
8) Presidente della Regione. 
C) Collegio dei revisori. 
D) Sindaco/Presidente della Provincia. 

13) L'art. 150 del T.U.E.L. chiarisce l'ambito di applicazione 
dell'attività contabile. Quali attività ricomprende dal punto di 
vista oggettivo? 
a) Le attività di programmazione, gestione e rendicontazione 
b) Le attività di amministrazione e di budget 
c) Le attività di gestione e di rendicontazione; le attività di 
programmazione sono svolte dalla Regione 
d) Nessuna delle risposte è corretta 

14) In genere salvo eccezioni, le variazioni al bilancio sono di 
competenza: 
a) Dall'organo di controllo 
b) Dall'organo esecutivo 
c) Dall'organo consiliare ·~ d) Dal capo dell'Amministrazione 

15) Dispone il tuel 267/2000, che l'ente locale adotta ~ 
regolamenti, tra l'altro: "':>--
a) Per il funzionamento degli uffici. 
b) Per disciplinare le modalità di elezione del Consiglio. 
e) Per disciplinare le modalità di elezione della Giunta.~ 
d) Per disciplinare le modalità di elezione del Sindaco. (J\ 
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16) L'art. 102 della Costituzione Italiana dispone che: 
A) non possono essere istituiti giudici straordinari o giudici 
speciali 
B) possono essere istituiti giudici straordinari o giudici speciali 
in tempo di guerra 
C) solo il Presidente della Repubblica può istituire giudici 
straordinari o giudici speciale 
D) la divisione tra Stato e Chiesa 

17) Ai sensi dell'art. 17 della Costituzione Italiana: 
A) per le associazioni segrete, in luogo privato, non deve 
essere dato alcun preawiso alle autorità 
B) per le riunioni in luogo pubblico non deve essere dato alcun 
preawiso alle autorità 
C) per le riunioni, anche in luogo pubblico, deve essere dato 
preawiso alle autorità 
D) Tutte le risposte sono corrette 

18) Ai sensi dell'art.135 l'ufficio di giudice della Corte 
Costituzionale: 
A) è incompatibile con quello di membro della Camera dei 
Deputati 
B) non è incompatibile con quello di membro del Parlamento 
C) è incompatibile con quello di membro del Parlamento 
D) Nessuna delle precedenti alternative 

19) Per favorire l'accesso le informazioni sono riportate 
all'interno di una apposita sezione del sito istituzionale, 
denominata: 
A) Amministrazione Aperta. 
B) Amministrazione Trasparente. 
C) Atti Trasparenza. 
D) Ente Trasparente. 

20) Quali informazioni tra quelle sotto indicate devono essere 
fornite nell'apposita sezione del sito istituzionale? 
A) L'organizzazione interna, con riferimento sia agli organi di 
indirizzo politico e di amministrazione e gestione, che 
all'articolazione degli uffici e dei relativi responsabili. 
B) L'organizzazione interna, con riferimento solo agli organi di 
indirizzo politico e di amministrazione e gestione. 
C) L'organizzazione interna, con riferimento solo 
all'articolazione degli uffici e dei relativi responsabili. 
D) Non è previsto nulla a riguardo. 

21) La legge 190/2012, per la prevenzione della corruzione 
prescrive, tra l'altro, che ciascuna amministrazione pubblica 
debba rendere noto, tramite il proprio sito web istituzionale: 
a) almeno un indirizzo di posta elettronica certificata con cui il 
cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni 
circa i prowedimenti e i procedimenti che lo riguardano. 
b) almeno due indirizzi di posta elettronica certificata e un 
numero verde con cui il cittadino possa effettuare istanze e 
ricevere informazioni circa i prowedimenti e i procedimenti che 
lo riguardano. 
c) Solo ed esclusivamente un piccolo awiso sul sito. 
d) Solo ed esclusivamente un awiso sul nella sezione Albo 
pretorio. 

22) La violazione da parte dei dipendenti dell'amministrazione 
delle misure di prevenzione della corruzione: 
A) Costituisce illecito disciplinare. 
B) Costituisce illecito disciplinare a discrezione dei segretari. 
C) Non costituisce illecito disciplinare. 
D) Costituisce illecito disciplinare lieve non punibile. 

23) In base al regolamento UE n. 679/2016, un gruppo 
imprenditoriale può nominare: 
A) solo due responsabili della protezione dei dati, a condizione 
che i responsabili della protezione dei dati siano facilmente 
raggiungibili da chiunque 
B) un unico responsabile della protezione dei dati che sia 
facilmente raggiungibile da ciascuno stabilimento 
C) esclusivamente da 2 a 5 responsabili della protezione dei 
dati, a condizione che i responsabili della protezione dei dati 
siano facilmente raggiungibili da chiunque 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

24) Secondo il Regolamento UE n. 679/2016, il titolare o il 
responsabile che ha l'obbligo di tenere ed aggiornare un 
registro delle attività di trattamento, a chi deve renderlo 
disponibile? 
a) Agli interessati. 
b) All'Autorità di controllo. 
c) Deve pubblicarlo sul proprio sito internet. 
d) Deve pubblicarlo sulla pagina "Amministrazione 
Trasparente". 

25) Dispone il D.Lgs. n. 165/2001 che il C.C.N.L. definisce, tra 
l'altro, secondo criteri obiettivi di misurazione, trattamenti 
economici accessori collegati alla produttività collettiva 
tenendo conto dell'apporto di ciascun dipendente. Chi valuta 
l'apporto partecipativo di ciascun dipendente? 
a) I dirigenti di e/o responsabili della struttura di appartenenza 
b) Il dirigente dell'ufficio procedimenti disciplinari. 
c) Il dirigente del settore personale. 
d) Stesso i dipendenti. 

26) Secondo quanto riportato dal D.Lgs. 165/2001, in materia 
di trattamento economico, le Pubbliche Amministrazioni 
garantiscono ai propri dipendenti: 
A) Parità di trattamento contrattuale nel rispetto del contratto 
individuale. 
B) La puntualità nel pagamento degli emolumenti. 
C) Parità di trattamento contrattuale e comunque trattamenti 
non inferiori a quelli previsti dai rispettivi contratti collettivi. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

27) In base a quanto prescritto dal D.Lgs. 165/2001 chi vigila 
sull'applicazione dei codici di comportamento? 
A) I dirigenti responsabili di ciascuna struttura, le strutture di 
controllo interno e gli uffici di disciplina. 
B) Gli Awocati degli Uffici legali. 
C) I Dipendenti con più anzianità di servizio. 
D) Non è previsto nulla a riguardo. 

28) Secondo il TUEL, come awiene la nomina dell'organo 
straordinario di liquidazione? 
A) Con decreto del Presidente della Repubblica. 
B) Con decreto del Ministro dell'Interno. 
C) Con decreto del Prefetto. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

29) L'atto di delegazione di pagamento, non soggetto ad 
accettazione, è notificato: 
A) All'intero Consiglio dei Ministri ed al Presidente della 
Repubblica. 
B) Al fornitore da parte dell'ente locale e costituisce titolo 
esecutivo. 
C) All'organismo di revisione contabile da parte dell'ente locale 
e costituisce titolo esecutivo. • ~ 
D) Al tesoriere da parte dell'ente locale e costituisce titolo 
esecutivo. 

~ 
~ 
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30) Chi approva il riaccertamento ordinario dei residui? 
a) I singoli responsabili dei servizi per i servizi di competenza 
b) il Consiglio Comunale in sede di approvazione del 
rendiconto 
c) La Giunta Comunale 
d) Il Sindaco o il Tesoriere a seconda di ciò che prevede lo 
Statuto 

31) Secondo il codice dei contratti, il contratto generalmente 
non può comunque essere stipulato prima di: 
a) sessanta giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del 
prowedimento di aggiudicazione. 
b) quarantacinque giorni dall'invio dell'ultima delle 
comunicazioni del prowedimento di aggiudicazione. 
c) trentacinque giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni 
del prowedimento di aggiudicazione. 
d) quindici giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del 
prowedimento di aggiudicazione. 

32) Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio, 
che indebitamente, rifiuta un atto del suo ufficio che, per 
ragioni di giustizia o di sicurezza pubblica, o di ordine pubblico 
o di igiene e sanità, deve essere compiuto senza ritardo, 
commette il delitto di: 
a) Abuso d'ufficio 
b) Rifiuto di atti d'ufficio 
c) Corruzione per un atto contrario ai doveri di ufficio 
d) Peculato 

33) Il reato di corruzione in atti giudiziari ricorre quando: 
a) I fatti di corruzione sono stati commessi per favorire o 
danneggiare la pubblica amministrazione in un processo civile 
b) I fatti di corruzione sono stati commessi per favorire o 
danneggiare una parte di un processo civile, penale o 
amministrativo 
c) I fatti di corruzione sono stati commessi per danneggiare la 
pubblica amministrazione in un processo amministrativo J•i·.. 1 

d) Tutte le risposte precedenti sono corrette ~;~:·· 

34) Ai fini ed agli effetti delle disposizioni di cui al D.LGS. ~1 
• :--·,:. 

81/2008 cosa si intende per "responsabile del servizio di .···. ~-·~ · 
prevenzione e protezione"? .'f/ 
A) Persona in possesso di specifiche capacità e di requisiti \ . 
professionali previsti dal decreto stesso, designata dal dator~ ' 
di lavoro, a cui risponde, per coordinare il servizio di 
prevenzione e protezione dai rischi. • ·. 
8) Persona eletta o designata per rappresentare i lavoratori• 
per quanto concerne gli aspetti della salute e della sicurezza 
durante il lavoro. 
C) Persona, anche non qualificata per il compito stesso, 
designata dal datore di lavoro per coordinare il sistema di 
prevenzione e protezione dei rischi. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

35) I lavoratori secondo la normativa di settore sono obbligati a 
sottoporsi ai controlli sanitari? 
a) no, mai 
b) si se previsti da legge 
c) no, solo se acconsentono 
d) no, solo se hanno già avuto precedenti patologie a pena di 
licenziamento 

36) ai sensi del d.lgs. 81/2008 e ss. mm. ii. chi è tenuto a 
verificare la validità del Piano Operativo di Sicurezza? 
A) il coordinatore per l'esecuzione dei lavori, durante la 
realizzazione dell'opera 
8) il coordinatore per la progettazione, durante la 
progettazione dell'opera 
C) il coordinatore per l'esecuzione dei lavori, durante la 
progettazione dell'opera 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

•· 

37) I files con estensione 11.jpg" indicano: 
A) File immagine 
8) File di testo 
C) File di tipo video 
D) File conteneti virus 

38) Quale di questi programmi è un elaboratore di testi? 
A) Wordpad 
8) Excel 
C) Powerpoint 
D) Tutte le risposte sono corrette 

39) Select the word that completes the proportion: 
High : low = increase : x. 
a) Decrease 
b) Fall 
c) Crash 
d) Frog 

40) Select the word that completes the proportion: 
Winter : summer =cold : x. 

. · a) Ice 
b) Hot 

.c) Temperate 
d) Plant 
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