
PROVINCIA DI LECCE - SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE B 

• 1) L'art. 6 della I. n. 241/1990, in sede di specificazione dei 
compiti primari del responsabile del procedimento, dispone 
espressamente che il responsabile: 
A) É competente all'adozione del prowedimento finale solo nei 
casi tassativamente elencati nella suddetta legge. 
B) Può chiedere il rilascio di dichiarazioni, ma non la rettifica di 
istanze incomplete. 
C) Non è competente all'adozione del prowedimento finale. 
D) Propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le 
conferenze di servizi. 

2) La richiesta di accesso ai documenti amministrativi, 
presentata in via informale è esaminata: 
A) entro tre giorni dalla presentazione e senza formalità 
B) immediatamente e nel rispetto di determinate formalità 
C) immediatamente e senza formalità 
D) entro dieci giorni dalla presentazione e senza formalità 

3) Ai sensi del DPR 184/06, il ricorso dell'interessato awerso il 
prowedimento di differimento dell'accesso è trasmesso: 
A) alla Presidenza del Consiglio dei Ministri - Commissione per 
l'accesso ai documenti amministrativi 
B) al responsabile del procedimento 
C) al dirigente dell'ufficio presso cui si trovano i documenti 
D) Alla Giunta Regionale 

4) In quale dei seguenti casi sussiste violazione di legge? 
A) Travisamento ed erronea valutazione dei fatti. 
B) Sviamento di potere. 
C) Ingiustizia manifesta. 
D) Mancanza totale o parziale della motivazione. 

5) Il dirigente di ciascuna unità organizzativa provvede ad 
assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all'unità la 
responsabilità della istruttoria. Fino a quando non sia effettuata 
l'assegnazione è ritenuto responsabile del procedimento: 
A) il dirigente stesso 
B) il responsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento in 
carica precedentemente 
C) il funzionario preposto alla unità organizzativa responsabile 
della istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale 
D) L'organo consultivo dell'Ente 

6) I prowedimenti attributivi da parte della pubblica 
amministrazione di vantaggi economici di qualunque genere, a 
persone ed enti pubblici e privati sono subordinati: 
A) alla comunicazione ai singoli interessati 
B) alla predeterminazione da parte delle amministrazioni 
procedenti dei criteri e delle modalità cui le amministrazioni 
stesse devono attenersi 
C) alla pubblicazione del prowedimento nella gazzetta ufficiale . 
D) alla pubblicazione del prowedimento in Amministrazione 
Trasparente 

7) Ai sensi della Legge n. 241/1990, sono accessibili: 
a) Tutte le informazioni indipendentemente dalla loro forma. 
b) Solo le informazioni che abbiano la forma di documento 
amministrativo. 
c) Solo le informazioni tassativamente previste dalla legge. 
d) Solo le informazioni contenute in appositi elenchi, depositati 
presso ogni pubblica amministrazione. 

8) Ai sensi dell'art. 2bis della I. n. 241/1990: 
a) le pubbliche amministrazioni e i soggetti di cui all'articolo 1, 
comma 1ter, sono tenuti al risarcimento del danno ingiusto 
cagionato in conseguenza dell'inosservanza dolosa o colposa 
del termine di conclusione del procedimento 
b) le pubbliche amministrazioni e i soggetti di cui all'articolo 1, 
comma 1ter, sono tenuti al risarcimento solo del danno giusto 
cagionato in conseguenza dell'inosservanza dolosa del 
termine di conclusione del procedimento 
c) solo le pubbliche amministrazioni, sono tenute al 
risarcimento solo del danno ingiusto cagionato in conseguenza 
dell'inosservanza esclusivamente colposa del termine di 
conclusione del procedimento 
d) le pubbliche amministrazioni e i soggetti di cui all'articolo 1, 
comma 1-ter, non sono tenuti al risarcimento del danno 
ingiusto cagionato in conseguenza dell'inosservanza dolosa o 
colposa del termine di conclusione del procedimento 

9) A chi viene presentato il ricorso in opposizione? 
a) Esclusivamente alla Corte dei Conti 
b) All'organo gerarchicamente sovraordinato 
c) All'organo che ha emanato l'atto impugnato 
d) Esclusivamente al Presidente del Consiglio 

1O) Le città metropolitane sono: 
a) Enti territoriali di area vasta che hanno finalità istituzionali 
generali di cura dello sviluppo strategico del territorio 
metropolitano; promozione e gestione integrata dei servizi, 
delle infrastrutture e delle reti di comunicazione di interesse 
della città metropolitana; cura delle relazioni istituzionali 
afferenti al proprio livello, ivi comprese quelle con le città e le 
aree metropolitane europee 
b) Enti non territoriali che hanno come unica finalità la 
promozione e gestione integrata dei servizi 
c) Enti territoriali di area vasta che hanno finalità istituzionali 
generali di cura dello sviluppo strategico del territorio 
metropolitano promozione e gestione integrata dei servizi e di 
sostituzione delle Regioni 
d) Enti territoriali di area vasta equiparate ai Comuni che 
curano unicamente le relazioni istituzionali afferenti al proprio 
livello, comprese quelle con le città e le aree metropolitane 
europee 

11) Al personale delle città metropolitane si applicano le 
disposizioni vigenti per: 
a) il personale della regione 
b) il personale ministeriale 
c) il personale delle province 
d) il personale del comune capoluogo 

12) Come sono disciplinati i poteri, la composizione ed il 
funzionamento delle Commissioni di indagine previste all'art. 
44 del Tuel? 
a) Con prowedimenti di volta in volta adottati del 
Sindaco/Presidente della Provincia. 
b) Con Statuto e dal Regolamento consiliare. 
c) Con legge dello Stato. 
d) Con ordinanza del Presidente della Regione 

13) Deliberare gli acquisti e le alienazioni immobiliari è una 
competenza che l'art. 42 del Tuel attribuisce: 
a) All'organo di indirizzo politico-amministrativo 
dell'amministrazione comunale. 
b) All'organo di revisione contabile dell'amministrazione 
comunale. 
c) All'organo periferico dell'amministrazione statale 
rappresentante del governo in sede locale. 
d) Sempre al Sindaco o Presidente della Provincia. 
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a 14) Qual è il primo adempimento del Consiglio comunale 
neoeletto prima di deliberare su qualsiasi altro oggetto? 
a) Nominare il Commissario di Governo. 
b) Votare la fiducia alla Giunta e al Sindaco. 
c) Nominare i Presidenti delle Commissioni consiliari 
permanenti. 
d) Esaminare la condizione degli eletti. 

15) In quale dei seguenti casi il Tuel prevede lo scioglimento 
del Consiglio? 
a) Impossibilità di normale funzionamento degli organi e dei 
servizi per impedimento permanente del Presidente del 
Consiglio. 
b) Non approvazione nei termini del bilancio. 
c) Nel caso in cui siano disattese le disposizioni legislative in 
materia di assunzione obbligatoria degli appartenenti alle 
categorie protette. 
d) Il Consiglio non può essere mai sciolto se non per 
infiltrazioni mafiose. 

16) La Costituzione stabilisce un limite massimo di età tra i 
requisiti di eleggibilità a Presidente della Repubblica? 
a) No, fissa solo un limite minimo di età a cinquanta anni. 
b) No, fissa solo un limite mimino di età a sessanta anni. 
c) Si, fissa un limite massimo di età a ottanta anni. 
d) Si, fissa un limite massimo di età a settanta anni 

17) Da quale organo dello Stato viene eletto il Presidente della 
Repubblica? 
a) Dal Popolo 
b) Dal Governo. 
c) Dalla Corte Costituzionale. 
d) Dal Parlamento in seduta comune integrato dai delegati 
regionali. 

18) Quali poteri può esercitare il Parlamento nel periodo della 
prorogatio? 
a) solo l'esame dei decreti- legge 
b) il compimento degli atti indifferibili e urgenti 
c) tutti, tranne quelli da esercitarsi in seduta comune 
d) Tutte le precedenti alternative sono errate 

19) Che cosa è il diritto per qualsiasi cittadino a richiedere, a 
titolo gratuito e senza necessità di motivazione, i documenti di 
cui è stata omessa la pubblicazione da parte della P.A.? 
A) L'obbligo di pubblicazione dei dati. 
B) L'Accesso civico. 
C) Il diritto di accesso agli atti della PA che lo riguardano. 
D) Silenzio assenzio. 

20) Come garantiscono la qualità delle informazioni riportate 
nei siti istituzionali le PA? 
A) Assicurandone l'integrità, il costante aggiornamento, la 
semplicità di consultazione e la conformità ai documenti 
originali posseduti e redigendo un piano triennale della 
trasparenza. 
B) Assicurandone il costante aggiornamento e la conformità ai 
documenti originali posseduti. 
C) Assicurandone l'integrità e la conformità ai documenti 
originali posseduti. 
D) nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

21) Quando, nel corso dei suoi accertamenti, l'ANAC 
acquisisce notizie su fattispecie di reato, di responsabilità 
amministrativo-contabile, di responsabilità disciplinare: 
a) trasmette immediatamente le notizie acquisite all'autorità 
giudiziaria competente 
b) prosegue nei propri accertamenti, anche relativamente a 
responsabilità individuali e trasmette alle autorità giudiziarie 
competenti solo all'esito della propria attività istruttoria 
c) prosegue nei propri accertamenti, senza comunicazioni alle 
autorità giudiziarie competenti 
d) nessuna delle altre risposte è esatta 

22) La procedura WHISTLEBLOWING: 
A) Non è previsto questo istituto nel nostro regolamento. 
B) Deve essere utilizzata per rivendicazioni di lavoro. 
C) Non può essere utilizzata per rivendicazioni salariali. 
D) Non deve essere utilizzata per rivendicazioni di lavoro. 

23) In base al regolamento UE n. 679/2016, il titolare del 
trattamento e il responsabile del trattamento: 
A) Fanno sì che chiunque agisca sotto la loro autorità e abbia 
accesso a dati personali non tratti tali dati se non è istruito in 
tal senso dal titolare del trattamento, salvo che lo richieda il 
diritto dell'Unione o degli Stati membri 
B) Fanno sì che chiunque agisca sotto la loro autorità e abbia 
accesso a dati personali non tratti tali dati se non è istruito in 
tal senso dalla Commissione di controllo e verifica dei dati, 
salvo che lo richieda il diritto nazionale 
C) Fanno sì che chiunque agisca sotto la loro autorità e abbia 
accesso a dati personali non tratti tali dati se non è istruito in 
tal senso dal Ministero dell'Interno salvo che lo richieda il diritto 
nazionale e il diritto dell'Unione 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

24) In base al regolamento UE n. 679/2016, il titolare del 
trattamento, allorquando svolge una valutazione d'impatto sulla 
protezione dei dati, si consulta: 
A) con il Prefetto, qualora ne sia designato uno. 
B) con il responsabile della protezione dei dati, qualora ne sia 
designato uno. 
C) con il Ministro di Giustizia, qualora ne sia designato uno. 
D) Con il Garante della privacy. 

25) Si ha responsabilità disciplinare del dipendente pubblico: 
A) Quando il dipendente commette infrazioni relative agli 
obblighi connessi al rapporto di lavoro. 
B) Quando il lavoratore commette illeciti penali. 
C) Quando il dipendente compie atti che causano un danno 
patrimoniale all'amministrazione datore di lavoro. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

26) Nella Pubblica Amministrazione, secondo il D.Lgs. 
165/2001, chi è responsabile dell'attribuzione dei trattamenti 
economici accessori per i propri dipendenti. 
A) I Consiglieri. 
B) Gli Assessori e i Ministri. 
C) Il presidente del Consiglio. 
D) I Dirigenti. 

27) Le responsabilità disciplinari, amministrativo-contabili e 
penali: 
A) Sono incompatibili e quindi la sussistenza di una esclude 
l'altra. 
B) Non possono mai concorrere per nessun motivo. 
C) Non sono cumulabili eccetto nei casi in cui è la legge stessa 
a prevedere concorrano. 
D) Possono concorrere. 



PROVINCIA DI LECCE - SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE B 

IJ 28) Il versamento, consistente nel trasferimento delle somme 
riscosse nelle casse dell'ente costituisce: 
A) La prima fase dell'entrata. 
B) L'ultima fase dell'entrata. 
C) La seconda fase dell'entrata. 
D) La terza fase dell'entrata. 

29) Secondo il TUEL, quando si prowede a verifica 
straordinaria di cassa? 
A) A seguito del mutamento della persona del sindaco. 
B) A seguito del mutamento della persona del segretario 
comunale. 
C) A seguito del mutamento della persona del presidente del 
consiglio. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

30) Ai sensi TUEL, l'unità di voto del bilancio per la spesa è: 
A) La risorsa. 
B) Il programma. 
C) Il capitolo. 
D) Il paragrafo. 

31) L'incompletezza del DGUE presentato da un concorrente 
può essere sanata mediante il soccorso istruttorio? 
a) No, in nessun caso 
b) Si, sempre 
c) Non è previsto nulla a riguardo 
d) Se la S.A. vuole e conosce l'Operatore economico 
quest'ultimo non ne è soggetto, mai in nessun caso 

32) Un privato cittadino può essere soggetto attivo del reato di 
malversazione a danno dello Stato? 
a) No, soggetto attivo può essere solo un incaricato di pubblico 
servizio 
b) No, soggetto attivo può essere solo il pubblico ufficiale 
c) Non è previsto nulla a riguardo 
d) Si 

33) Il delitto di peculato mediante profitto dell'errore altrui: 
a) Può essere commesso solo dal pubblico ufficiale o 
dall'incaricato di un pubblico servizio 
b) Non può essere commesso dall'incaricato di un pubblico 
servizio 
e) Può essere commesso da un privato o da un pubblico 
ufficiale 
d) Tale delitto non è sanzionato dal nostro ordinamento 

34) Ai sensi del d.lgs. 81/2008 e ss. mm. e ii., la costruzione e 
l'impiego di un tipo di ponteggio deve essere autorizzata? 
A) No, il fabbricante non deve chiedere alcuna autorizzazione 
B) Si, il fabbricante deve chiedere autorizzazione al Ministero 
del lavoro e delle politiche sociali 
C) Si, il fabbricante deve chiedere autorizzazione al Ministero 
delle infrastrutture e dei trasporti 
D) No, mai in nessun caso 

35) Ai sensi del D. Lgs. n.81/2008, prima dell'accettazione del 
piano di sicurezza e di coordinamento, il datore di lavoro di 
ciascuna impresa esecutrice consulta: 
A) Il rappresentante dei lavoratori per la sicurezza e gli 
fornisce eventuali chiarimenti sul contenuto del piano. 
B) Tutti i lavoratori presenti nel cantiere. 
C) Il medico competente se nominato. 
D) Tutte le precedenti risposte sono errate. 

36) Ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e ss. mm. e ii. cosa è vietato 
depositare sopra i ponti di servizio e sulle impalcature? 
A) è vietato qualsiasi deposito, eccettuato quello temporaneo 
dei materiali ed attrezzi necessari ai lavori 
B) è vietato solo il deposito di materiali ingombranti che 
possono ostacolare i movimenti dei lavoratori 
C) è vietato qualsiasi deposito di materiali, ma non degli 
attrezzi necessari al lavoro 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

37) Select the word that completes the proportion: 
Tall: short = fat: x. 
a) Thin 
b) Poor 
c) Oveiweight 
d) West 

38) Select the right translation into English: 
"Chi è quella bella ragazza?" "E' la figlia del sindaco" 
a) Which is that pretty giri? She is the mayor's child 
b) Who is that giri pretty? She is the daughter of the mayor 
c) Who is that pretty giri? She is the mayor's daughter 
d) Which is these pretty giri? She is the mayor's child 

39) Cosa si intende per stampa-unione? 
A) Una tecnica di stampa che consente di stampare più 
documenti contemporaneamente unendo i risultati 
B) Una tecnica utilizzata per stampare più fogli di calcolo in un 
unico foglio unendone i campi 
C) Una tecnica che consente di fondere un documento di base 
con dei dati tipicamente provenienti da una base di dati 
D) Una tecnica di stampa che consente di stampare più slide 
contemporaneamente unendo i risultati 

40) Che cos'è un'interlinea? 
A) lo spazio che intercorre tra due righe di testo 
B) una particolare sottolineatura del carattere 
C) la funzione che permette di barrare una stringa di testo 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 
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