
   

 
 

 
 

  
  

 
 

  
 

   
   

 
  

 
    

   
  

 
  

  
 

  
  

 
  

 
  

   
 

  
  

 

  
   

 
  

 
 

 

   

   
   

   
 

   
 

 
  

 
   

 
   

 
 

 
 

 
 

  
  

 
   

 
 
  

 
  

  
 

  
 

 
 

  
  

 
   

 
   

  
 

 
 

   
 

    
  

    
  

 
  

 
  

 
  

 
 

  
  

  
  

  
 

 
  

 
 

  
 

 
   

      
 

  
 

 
 

 
  

  

 
  

 
  

 
 

  
 

 
 

 
 
 
 
 

PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO VERSIONE A 

1) Mediante quale dei seguenti provvedimenti la P.A., sulla 
base di una valutazione discrezionale, consente ad un 
soggetto di esercitare una data attività o compiere un singolo 
atto in deroga ad un divieto di legge? 
a) Ammissione. 
b) Approvazione. 
c) Dispensa. 
d) Nessuna delle precedenti risposte è esatta. 

2) Cosa dispone la L. 241/90 a proposito degli accordi 
integrativi e sostitutivi del provvedimento? 
a) Per sopravvenuti motivi di interesse pubblico 
l'Amministrazione recede dall'accordo, salvo l'obbligo di 
provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione agli 
eventuali pregiudizi verificatisi in danno del privato. 
b) Gli accordi sostituitivi di provvedimenti non sono soggetti a 
controllo. 
c) Gli accordi sostitutivi di provvedimenti devono essere 
stipulati sempre con atto notarile. 
d) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

3) Rapporto tra motivazione ed invalidità del provvedimento 
(art. 3, l. n. 241/1990). Indicare l'affermazione corretta. 
a) La mancata comunicazione di provvedimento negativo nei 
casi indicati nell'art. 10bis della l. n. 241/1990 costituisce vizio 
di eccesso di potere. 
b) La motivazione illogica costituisce vizio di eccesso di 
potere. 
c) La motivazione illogica costituisce vizio di violazione di 
legge. 
d) Non vi sono motivazioni ed invalidità nei procedimenti 
amministrativi . 

4) Quale, tra le seguenti, è una caratteristica tipica del ricorso 
in opposizione? 
a) Può essere proposto solo a tutela di diritti soggettivi.
b) É proponibile solo nei casi previsti tassativamente dalla 
legge.
c) É un rimedio di carattere generale. 
d) E’ un rimedio di carattere speciale. 

5) Affinché un atto amministrativo, sia valido ed efficace 
occorre che, oltre agli elementi costitutivi, sussistano anche i 
requisiti la cui mancanza incide sulla legittimità o sull'efficacia 
dell'atto. Quale tra i seguenti è un requisito di legittimità? 
a) La corrispondenza all'interesse pubblico. 
b) La trasmissione e la pubblicazione del provvedimento. 
c) Il verificarsi della condizione sospensiva e del termine. 
d) Solo ed esclusivamente la pubblicazione del 
provvedimento. 

6) Sono suscettibili di
a) No. La revoca ha ad oggetto provvedimenti amministrativi 

 revoca gli atti vincolati? 

discrezionali con efficacia durevole. 
b) Sì, tutti i provvedimenti possono essere revocati, fatta 
eccezione per quelli che hanno consumato il potere. 
c) Sì, sempre. 
d) Nessuna delle precedenti. 

7) Cosa disciplina la Legge 241/1990? 
a) L'accesso alle banche dati amministrative 
b) Le norme sul diritto amministrativo 
c) Le leggi sul codice penale 
d) Le norme sul procedimento amministrativo 

8) Ai sensi della L. 241/1990, la conferenza di servizi 
decisoria, può essere convocata su richiesta dell’interessato? 
a) Si. 
b) No. 
c) Non è previsto nulla a riguardo. 
d) Solo se sono coinvolti interessi sovranazionali. 

9) Che cos'è la conferenza di servizi ai sensi della Legge 
241/90? 
a) E’ un organo collegiale costituita dall'unificazione tra 
pubblico e privato. 
b) E’ uno strumento di cooperazione fra diverse pubbliche 
amministrazioni per promuovere l'accelerazione e lo 
snellimento delle rispettive attività. 
c) E’ un organo di accordo tra Stato e regioni. 
d) E’ un accordo tra Comuni. 

10) Ai sensi del TUEL di quale dei seguenti regolamento 
l'approvazione spetta alla giunta? 
a) Regolamento del trasporto scolastico 
b) Regolamento sull'organizzazione degli uffici e dei servizi 
c) Regolamento delle entrate tributarie 
d) Regolamento della direzione del personale di uffici privati 

11) Il sindaco, quale ufficiale del Governo, sovraintende: 
A) Alla sola nomina della Giunta. 
B) Alla nomina diretta dei consiglieri e degli assessori. 
C) Alla nomina diretta dei consiglieri. 
D) Alla emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalle leggi 
e dai regolamenti in materia di ordine e di sicurezza pubblica. 

12) In genere salvo eccezioni, le variazioni al bilancio sono di 
competenza: 
a) Dall’organo consiliare 
b) Dall'organo esecutivo 
c) Dall’organo di controllo 
d) Dal Sindaco 

13) Sono organi delle province esclusivamente: 
a) il presidente della provincia; il consiglio provinciale; 
l'assemblea dei sindaci 
b) il presidente della provincia e la giunta provinciale 
c) la giunta provinciale ed il consiglio provinciale 
d) l'assemblea dei sindaci e la giunta provinciale 

14) Le variazioni al bilancio di previsione sono trasmesse: 
a) Alla Giunta 
b) All’organo di controllo 
c) All’organo consiliare 
d) Al Tesoriere 

15) Chi approva il riaccertamento ordinario dei residui? 
a) I singoli responsabili dei servizi per i servizi di competenza 
b) il Consiglio Comunale in sede di approvazione del 
rendiconto 
c) La Giunta Comunale 
d) Il Sindaco o il Tesoriere a seconda di ciò che prevede lo 
Statuto 

16) A norma della Costituzione, le pene: 
A) Devono punire il condannato. 
B) Devono tendere alla rieducazione del condannato. 
C) Devono necessariamente essere decise dalla giuria 
popolare. 
D) Devono necessariamente punire il condannato 

17) Nell'ordinamento italiano sono ammesse associazioni che 
perseguono scopi politici? 
A) Sì, se tali scopi non vengono perseguiti mediante 
organizzazioni di carattere militare. 
B) Sì, sempre. 
C) No, salvo autorizzazione dell'autorità di pubblica sicurezza. 
D) Nessuna delle precedenti. 
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PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO VERSIONE A 

18) Le proposte di legge di iniziativa popolare devono essere 
presentate: 
A) al Parlamento in seduta comune 
B) al Presidente della Repubblica 
C) al Presidente di una delle Camere 
D) Al Sindaco 

19) Il Conflitto di interessi introdotto dall’art. 1, co. 41, della L. 
6 novembre 2012, n. 190 cosa prevede? 
A) Il Conflitto di interessi prevede che il responsabile del 
procedimento e i titolari degli uffici competenti ad adottare i 
pareri, le valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il 
provvedimento finale devono astenersi in caso di 
conflitto di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto, 
anche potenziale. 
B) Il Conflitto di interessi prevede che il responsabile del 
procedimento e i titolari degli uffici competenti ad adottare i 
pareri, le valutazioni tecniche, gli atti endoprocedimentali e il 
provvedimento finale non devono astenersi in caso di conflitto 
di interessi, segnalando ogni situazione di conflitto, anche 
potenziale. 
C) Il Conflitto di interessi prevede che il responsabile del 
procedimento, ma non i titolari degli uffici competenti ad 
adottare i pareri, le valutazioni tecniche, gli atti 
endoprocedimentali e il provvedimento finale, devono 
astenersi in caso di conflitto di interessi, segnalando ogni 
situazione di conflitto, anche potenziale. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

20) La trasparenza dell’attività amministrativa secondo la 
legge 190/2012 è: 
A) Livello essenziale delle prestazioni concernenti i diritti 
sociali e civili ai sensi dell’art. 117 comma 2, lett. m) della 
Costituzione. 
B) Non è configurabile come Livello essenziale delle 
prestazioni concernenti i diritti sociali e civili ai sensi dell’art. 
117 comma 2, lett. m) della Costituzione. 
C) Una norma di principio inapplicabile. 
D) Una norma di validità Europea. 

21) Nell'ambito dell'attività di indirizzo, l'Autorità Nazionale 
Anticorruzione: 
a) non fornisce alcuna indicazione alle PP.AA. in merito 
all'organizzazione della sezione amministrazione trasparente 
b) definisce criteri, modelli e schemi standard per 
l'organizzazione della sezione amministrazione trasparente 
del sito web, al fine di effettuare la valutazione comparativa 
sui requisiti di qualità delle informazioni diffuse dalle PP.AA. 
c) definisce criteri, modelli e schemi standard per 
l'organizzazione della sezione amministrazione trasparente 
per assicurare il coordinamento informativo e informatico dei 
dati e definire i requisiti di qualità delle informazioni diffuse 
d) non fornisce alcuna indicazione alle PP.AA. in merito 
all'organizzazione della sezione amministrazione trasparente, 
fatta eccezione per gli enti di grandi dimensioni 

22) Ai sensi dell’art. 13 d.lgs. n. 33/2013 le amministrazioni 
pubblicano, tra gli altri, i dati relativi: 
a) esclusivamente agli organi di gestione 
b) agli organi di indirizzo politico e di amministrazione e 
gestione, con l'indicazione delle rispettive competenze 
c) agli organi di indirizzo esclusivamente esecutivo, con 
l'indicazione delle rispettive competenze 
d) nessuna delle risposte è corretta 

23) Il
A) alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, nonché norme relative alla 

 regolamento UE n. 679/2016 stabilisce norme relative: 

libera circolazione di tali dati. 
B) alla protezione delle persone giuridiche con riguardo al 
trattamento dei dati relativi al bilancio 
C) alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, ad esclusione delle norme 
relative alla libera circolazione di tali dati. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

24) Il regolamento UE n. 679/2016 si applica ai trattamenti di 
dati personali effettuati per attività che non rientrano 
nell'ambito di applicazione del diritto dell'Unione? 
A) Si. 
B) No. 
C) Si, previa autorizzazione del Ministro dell'Interno. 
D) Si, previa autorizzazione del Consiglio dei Ministri. 

25) In base a quanto prescritto dal D.Lgs. 165/2001 chi vigila 
sull'applicazione dei codici di comportamento? 
A) I dirigenti responsabili di ciascuna struttura, le strutture di 
controllo interno e gli uffici di disciplina. 
B) Gli Avvocati degli Uffici legali. 
C) I Dipendenti con più anzianità di servizio. 
D) Non è previsto nulla a riguardo. 

26) Ai sensi del D.Lgs. 165/2001, in tema di pari opportunità, 
le Pubbliche Amministrazioni riservano alle donne, salva 
motivata impossibilità, almeno: 
A) Un quarto dei posti di componente delle commissioni di 
concorso. 
B) Un terzo dei posti di componente delle commissioni di 
concorso. 
C) Il 50% dei posti di componente nelle commissioni di 
concorso. 
D) Un quinto dei posti di componente delle commissioni di 
concorso. 

27) Secondo quanto riportato dal D.Lgs. 165/2001, in materia 
di trattamento economico, le Pubbliche Amministrazioni 
garantiscono ai propri dipendenti: 
A) Parità di trattamento contrattuale nel rispetto del contratto 
individuale. 
B) La puntualità nel pagamento degli emolumenti. 
C) Parità di trattamento contrattuale e comunque trattamenti 
non inferiori a quelli previsti dai rispettivi contratti collettivi. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

28) Gli EE. LL. garantiscono, durante la gestione e nelle 
variazioni di bilancio: 
a) Il pareggio finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilancio 
per la copertura delle spese correnti e per il finanziamento 
degli investimenti. 
b) Che la stipulazione dei contratti preveda sempre come 
reperire le relative risorse. 
c) Che le entrate superino sempre le uscite 
d) Che le uscite superino sempre le entrate. 
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PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO VERSIONE A 

29) Ai sensi del d.lgs. 18/08/00, n. 267, per l'operatività dei 
limiti all'esecuzione forzata di cui all’art. 159 comma 2 occorre 
che l'organo esecutivo: 
a) con deliberazione da adottarsi entro il termine di 
approvazione del bilancio e notificata al tesoriere, quantifichi 
preventivamente gli importi delle somme destinate alle 
suddette finalità 
b) con deliberazione da adottarsi entro il 31 dicembre di ogni 
anno e notificata al tesoriere, quantifichi preventivamente gli 
importi delle somme destinate alle suddette finalità 

delle somme destinate alle suddette finalità 

c) con deliberazione da adottarsi per ogni semestre e 
notificata al tesoriere, quantifichi preventivamente gli importi 

d) non è previsto nulla a riguardo 

30) Chi approva il riaccertamento ordinario dei residui? 
a) Il Consiglio Comunale in sede di approvazione del 
rendiconto 
b) La Giunta Comunale 
c) I singoli responsabili dei servizi per i servizi di competenza 
d) Il collegio dei revisori sentito il parere del Sindaco 

31) Ai sensi del codice dei contratti, l'offerta presentata da un 
raggruppamento temporaneo di imprese in via di costituzione 
deve essere sottoscritta: 
A) da tutti gli operatori economici che costituiranno il 
raggruppamento temporaneo 
B) dal solo mandatario 
C) dal solo mandatario, salvo il caso in cui il bando preveda 
espressamente che debba essere sottoscritto da tutti gli 
operatori economici che costituiranno il raggruppamento 
temporaneo 
D) Solo ed esclusivamente dall’apri fila del raggruppamento 
temporaneo 

32) La concussione è punita con: 
a) Arresto e ammenda 
b) Reclusione 
c) Solo ammenda 
d) Nessuna pena 

33) Qual è la pena prevista per il delitto di corruzione per un 
atto contrario ai doveri d'ufficio? 
a) L’ammenda 
b) La reclusione 
c) L’arresto 
d) Un richiamo verbale 

34) Ai fini ed agli effetti delle disposizioni di cui al D.LGS. 
81/2008 cosa si intende per "lavoratore"? 

con o senza retribuzione. 

A) Persona che svolge un'attività lavorativa nell'ambito 
dell'organizzazione di un datore di lavoro pubblico o privato, 

B) Esclusivamente le persone che svolgono attività lavorativa 
presso pubblici e privati a fronte di una retribuzione. 
C) Chiunque svolga attività lavorativa per i soli enti pubblici. 
D) Chiunque svolta attività lavorative solo per enti privati 
senza retribuzione. 

35) Ai fini ed agli effetti delle disposizioni di cui al D.LGS. 
81/2008 cosa si intende per "datore di lavoro"? 
A) Esclusivamente i datori di lavoro privati. 
B) Esclusivamente i datori di lavoro pubblici. 
C) Il soggetto titolare del rapporto di lavoro con il lavoratore. 
D) Solo ed esclusivamente l’agenzia interinale. 

36) Ai fini ed agli effetti delle disposizioni di cui al D.LGS. 
81/2008 cosa si intende per "azienda"? 
A) Il complesso della struttura organizzata dal datore di lavoro 
pubblico o privato. 
B) Il complesso della struttura organizzata dal datore di lavoro 
esclusivamente pubblico. 
C) Il complesso della struttura organizzata dal datore di lavoro 
esclusivamente privato. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

37) In ambiente Windows per incollare un testo tagliato o 
copiato in precedenza si può battere la combinazione di tasti: 
A) CTRL + C 
B) CTRL + V 
C) CTRL + X 
D) CTRL + B 

38) In Microsoft Word, attraverso quale menu è possibile 
inserire un commento? 
A) Dati 
B) Revisione 
C) Formule 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta 

39) Select the Third person singular (simple present) 
To teach. 
a) Teachs 
b) Teachies 
c) Teaches 
d) To Teachisis 

40) Select the Third person singular (simple present) 
To watch 
a) Watches 
b) Watchis 
c) Watchs 
d) Watchiesy 
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