
    

 
 

  
  

  
  

  

 
   

 
 

 
  

  
 

  
 

 
 

    
  

  
 

  
 

  
  

 
 

 
    

  
 

  

 
 

  
  

 
 
    

 
  

 
   

 
 

  
 

 
 

 
 

   
 

  
 

 
 

 
  

  

  
 

 
 

 

 
 

 
  

  
 
 

 
 

 
    

 
 

 
  

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
  

 
  

  
 

 
  

 
  

    
 

 
 

  

 

  

  
 

  
   

     
   
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE B 

1) La motivazione dei provvedimenti amministrativi può 
essere più o meno intensa a seconda del tipo di atto. In caso 
di provvedimenti discrezionali: 
a) La motivazione è ridotta alla c.d. giustificazione, ovvero 
alle norme di legge poste a fondamento dell'atto. 
b) La motivazione deve essere particolarmente ampia in 
quanto deve dare contezza della valutazione degli interessi 
pubblici e privati sottesi all'azione amministrativa. 
c) La motivazione è succinta con riferimento alla conformità 
della domanda alla legge ed ai regolamenti. 
d) La motivazione è solo ed esclusivamente verbale. 

2) Come vengono distinti gli atti amministrativi in relazione 
all'efficacia? 
a) Costitutivi e dichiarativi 
b) Particolari e generali 
c) Ampliativi e restrittivi 
d) Particolari e descrittivi 

3) Tra 
a) È un atto con il quale si intima ad un soggetto di svolgere 

gli atti propulsivi di obblighi, la diffida: 

una determinata attività o di astenersi da un determinato 

b) È
comportamento previsto dalla legge. 

 un atto diretto da un'amministrazione ad un'altra al fine 
di provocare l'emanazione di un provvedimento. 
c) È un atto con il quale l'amministrazione non si limita a 
richiedere l'apertura di un procedimento ma esprime un 
giudizio anche sul contenuto da dare all'atto finale. 
d) Nessuna delle precedenti risposte è esatta. 

4) In relazione all’efficacia, gli atti amministrativi si 
distinguono in atti costitutivi e atti dichiarativi. Sono atti 
amministrativi dichiarativi: 
A) Gli atti che si limitano ad accertare una determinata 
situazione, senza influire su di essa. 
B) Gli atti che non si limitano ad accertare una determinata 
situazione. 
C) Gli atti che accertano una determinata situazione, 
influendo su di essa. 
D) non vi sono disposizioni in merito. 

5) In relazione all’efficacia, gli atti amministrativi si 
distinguono in atti costitutivi e atti dichiarativi. Sono atti 
amministrativi costitutivi: 
A) Solo gli atti che modificano un rapporto giuridico 
preesistente. 
B) Solo gli atti che creano un rapporto giuridico preesistente. 
C) Gli atti che creano, modificano o estinguono un rapporto 
giuridico preesistente. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

6) Che cosa si intende per accordi integrativi? 
a) Accordi stipulati in sostituzione del provvedimento 
amministrativo. 
b) Contratti
c) Accordi conclusi tra amministrazione procedente e 

 ad oggetto pubblico. 

interessati al fine di determinare il contenuto del 
provvedimento. 
d) Contratti che disciplinano i rapporti obbligatori nascenti dal 
provvedimento. 

7) In cosa consiste il principio del non aggravamento del 
procedimento? 
a) Consiste nel divieto di intervenire nel procedimento per 
non comprometterne particolari esigenze di celerità. 
b) Discende dall’esigenza di economicità dell’azione 
amministrativa e non può essere mai derogato. 
c) Discende dall’esigenza di economicità dell’azione 
amministrativa e può essere derogato solo per straordinarie 
e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell’istruttoria. 
d) Nessuna delle risposte è corretta. 

8) Nelle controversie relative all' accesso dei documenti 
amministrativi, cosa ordina il giudice amministrativo, 
sussistendone i presupposti? 
a) L'esibizione dei documenti richiesti. 
b) La pubblicazione della sentenza. 
c) Il risarcimento del danno. 
d) Nessuna delle precedenti. 

9) In caso di mancata comunicazione dell'avvio del 
procedimento, il provvedimento amministrativo: 
A) è annullabile, salvo che nei casi previsti dall'art. 21-octies, 
comma 2 della stessa Legge 241 
B) è nullo 
C) è irregolare 
D) è impossibile 

10) il potere di regolare, in tutto o in parte, con norme 
giuridiche, la propria azione e organizzazione, secondo 
quanto disposto in materia di caratteri degli enti pubblici, è 
detta: 
a) Autonomia 
b) Autogoverno 
c) Territorialità 
d) Sovranità 

11) Indicare quale tra le seguenti alternative di risposta è un 
ente pubblico territoriale. 
a) La Regione 
b) L’INAIL 
c) La Camera di Commercio 
d) L’INPS 

12) Indicare l’affermazione corretta: 
a) La giunta delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) 
entro venti giorni dall’approvazione del bilancio di previsione, 
in termini di competenza 
b) Il Consiglio delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) 
entro venti giorni dall’approvazione del bilancio di previsione, 
in termini di competenza 
c) Il Consiglio delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) 
entro trenta giorni dall’approvazione del bilancio di 
previsione, in termini di competenza 
d) Il Sindaco delibera il piano esecutivo di gestione (PEG) 
entro venti giorni dall’approvazione del bilancio di previsione, 
in termini di competenza 

13) Come si apre l’iter della deliberazione di dissesto? 
a) Con la nomina dell’organo straordinario di liquidazione 
b) Con la delibera di dissesto adottata dal Ministero 
dell’Interno 
c) Con la delibera di dissesto adottata dal Presidente della 
Regione 

dell’Ente 
d) Con la deliberazione di dissesto adottata dal Consiglio 

14) Sono eleggibili a consigliere metropolitano: 
a) i sindaci e i consiglieri comunali in carica. 
b) i sindaci e gli assessori comunali in carica. 
c) gli assessori ed i consiglieri comunali in carica. 
d) esclusivamente i sindaci in carico o che hanno ricoperto la 
carica negli ultimi cinque anni. 
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PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE B 

15) L'art. 15 del Tuel prevede due diverse ipotesi di 
istituzione di nuovi Comuni: una per fusione e una ex novo. 
Cosa dispone in merito il citato articolo? 
a) Che le Regioni possono modificare le circoscrizioni 
territoriali dei Comuni sentite le popolazioni interessate. 
b) Che il procedimento volto all'attuazione delle modificazioni 
può essere attivato solo su iniziativa della Conferenza Stato-
Regioni. 
c) Che in caso di istituzione di nuovi Comuni per fusione, i 
Comuni interessati non possono essere più di due. 
d) Nessuna delle risposte è corretta. 

16) A norma della Costituzione, il Consiglio di Stato nei 
confronti del Governo è in posizione di: 
A) Indipendenza, assicurata da legge. 
B) Soggezione. 
C) Dipendenza 
D) Nessuna delle precedenti risposte è corretta. 

17) Secondo la Costituzione italiana, il Governo può 
sostituirsi agli organi delle Regioni? 
A) Si sempre in qualsiasi circostanza 
B) Sì, su espressa autorizzazione del TAR 
C) No, in nessun caso 
D) Sì, in caso di pericolo grave per l'incolumità e la sicurezza 
pubblica 

18) In base alla Costituzione, chi rappresenta la Regione? 
A) La Giunta Regionale 
B) Il Consiglio regionale 
C) Il Presidente della Giunta 
D) Il Presidente del Consiglio 

19) Cosa garantisce la cosiddetta "Trasperenza" prevista dal 
D.Lgs. 33/2013 ? 
A) Le libertà individuali, e i diritti civili, ma non i diritti politici 
B) I soli politici 
C) Le libertà individuali e collettive, nonché i diritti civili, 
politici e sociali 
D) Solo ed esclusivamente i diritti politici 

20) Ai sensi dell'art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013, il rilascio di dati 
o documenti in formato elettronico o cartaceo è: 
A) Gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente 
sostenuto e documentato dall'amministrazione per la 
riproduzione su supporti materiali. 
B) Oneroso per il rilascio di dati in formato elettronico e 
gratuito per il rilascio di documenti in formato cartaceo. 
C) Oneroso in tutti i casi e il costo non può essere inferiore a 
50 Euro. 
D) Oneroso per il rilascio di costi e dati che non può essere 
inferiore a 90 Euro. 

21) L’ANAC: 
A) Riferisce al Senato sull’attività di contrasto della 
corruzione. 
B) Non riferisce al Parlamento sull’attività di contrasto della 
corruzione. 
C) Riferisce al Presidente del Consiglio dei Ministri 
sull’attività di contrasto della corruzione. 
D) Riferisce al Parlamento sull’attività di contrasto della 
corruzione. 

22) Gli obblighi d’informazione di cui alla legge sulla 
trasparenza: 
A) Riguardano anche gli atti di conferimento d’incarichi 
dirigenziali. 
B) Non riguardano gli atti di conferimento d’incarichi 
dirigenziali. 
C) Riguardano solo gli atti di conferimento d’incarichi 
dirigenziali. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

23) A norma dell'articolo 21 del Regolamento UE 2016/679 
(GDPR), se l'interessato si oppone al trattamento dei dati 
personali che lo riguardano, il titolare del trattamento deve 
sempre astenersi dal trattare ulteriormente i dati? 
A) Sì, sempre 
B) No, se dimostra l'esistenza di motivi legittimi cogenti per 
procedere al trattamento 
C) No, per questo fine occorre che l'interessato dimostri la 
prevalenza del motivo per cui chiede la fine del trattamento 
rispetto al diritto al trattamento del titolare 
D) Si, se dimostra l'esistenza di motivi legittimi cogenti per 
procedere al trattamento 

24) In base al regolamento UE n. 679/2016, quando la 
violazione dei dati personali è suscettibile di presentare un 
rischio elevato per i diritti e le libertà delle persone fisiche, il 
titolare del trattamento comunica la violazione: 
A) al Ministro di giustizia 
B) all'interessato senza ingiustificato ritardo 
C) al Presidente del Tribunale 
D) al Presidente Regionale 

25) Ai sensi del D.Lgs. 165/2001, le Pubbliche 
Amministrazioni, allo scopo di garantire pari opportunità tra 
uomini e donne per l'accesso al lavoro possono, tra l'altro, 
finanziare: 
A) Programmi di azioni positive e l'attività dei Comitati unici di 
garanzia per le pari opportunità, per la valorizzazione del 
benessere di chi lavora e contro le discriminazioni, 
nell'ambito delle proprie disponibilità di bilancio. 
B) Iniziative private, con appositi fondi esterni. 
C) La realizzazione di strutture di ausilio alla conciliazione 
famiglia-lavoro, anche al di fuori delle proprie disponibilità di 
bilancio. 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette. 

26) Ai sensi del D.Lgs.n. 165/2001, eventuali disposizioni 
legislative o regolamentari che attribuiscono incrementi 
retributivi
A) Cessano di avere efficacia a far data dall'entrata in vigore 

 non previsti dai contratti: 

del relativo rinnovo contrattuale. 
B) Non perdono efficacia nemmeno a seguito del rinnovo 
contrattuale. 
C) Cessano di avere efficacia a far data dall'entrata in vigore 
del relativo rinnovo contrattuale, salvo sia diversamente 
disposto da quest'ultimo. 
D) Nessuna delle precedenti alternative è corretta. 

27) Nel pubblico impiego, Il procedimento disciplinare si 
conclude: 
A) Con l’invio degli atti all’organo di vertice 
dell’amministrazione. 
B) Con l’irrogazione della sanzione o il rinvio degli atti al 
dirigente della struttura per compiere ulteriore attività 
istruttoria. 
C) Con l’archiviazione o con l’irrogazione della sanzione. 
D) Sempre con il licenziamento del dipendente. 
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PROVINCIA DI LECCE – SPECIALISTA AMMINISTRATIVO - VERSIONE B 

28) Il fondo crediti di dubbia esigibilità: 

difficile riscossione 
a) Ha lo scopo di sterilizzare accertamenti di entrata di 

b) Ha lo scopo di aumentare l'avanzo di amministrazione 
disponibile in sede di rendiconto 
c) Ha lo scopo di finanziare spese non prevedibili 
d) Ha lo scopo di finanziare le spese di rendiconto 

29) Il Fondo Pluriennale Vincolato è formato da: 
a) Entrate correnti vincolate e da entrate destinate al 
finanziamento di investimenti, accertate e imputate agli 
esercizi precedenti a quelli di imputazione delle relative 
spese 
b) Entrate vincolate correnti ed in conto capitale non 
impegnate nel corso dell'esercizio 
c) Esclusivamente da Entrate destinate al finanziamento 
degli investimenti 
d) Entrate libere correnti ed in conto capitale non impegnate 
nel corso dell'esercizio 

30) Cosa comporta l'ordinazione a terzi di forniture di beni 
senza l'adozione dell'atto amministrativo di impegno di 
spesa? 
a) La necessità di adottare un atto di impegno a sanatoria 
b) La necessità di acquisire, prima del pagamento, 
l'autorizzazione del Sindaco 
c) La necessità di acquisire, prima del pagamento, 
l'autorizzazione del Tesoriere 
d) Il formarsi di debiti fuori bilancio ai sensi dell'art. 194 del 
dlgs. 267/2000 

31) Ai sensi del codice degli appalti i consorzi sono tenuti a 
indicare, in sede di offerta, per quali consorziati ciascuno di 
essi concorre? 
A) Sì, ma solo se ciò sia espressamente richiesto dal bando 
di gara 
B) No, mai 
C) Si, ma solo per i consorzi composti da più di 4 partecipanti 
D) Sì, sempre 

32) Il reato di indebita percezione di erogazioni a danno dello 
Stato: 
a) E’ stato depenalizzato 
b) E’ punito unicamente con l’ammenda 
c) È punito con la reclusione 
d) E’ punito con l’arresto o con l’ammenda 

33) Il delitto di peculato può essere compiuto esclusivamente 
da soggetti con particolari qualifiche giuridiche. Tale reato 
pertanto appartiene alla categoria dei? 
a) Reati impropri 
b) Reati di specie 
c) Reati propri 
d) Reati impossibili 

34) Chi è il rappresentante dei lavoratori per la sicurezza ? 
A) Il datore di lavoro, in via esclusiva. 
B) Un sindacalista nominato dai lavoratori per vigilare sugli 
aspetti della salute e della sicurezza durante il lavoro. 

sicurezza durante il lavoro. 

C) Una persona eletta o designata per rappresentare i 
lavoratori per quanto concerne gli aspetti della salute e della 

D) Tale carica può essere rivestita solo ed esclusivamente 
dal Consigliere Delegato. 

35) Ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e ss. mm. e ii qual è uno 
dei compiti spettanti ai datori di lavoro delle imprese? 
A) la predisposizione dell'accesso e della recinzione del 
cantiere con modalità chiaramente visibili e individuabili 
B) la verifica dell'idoneità del piano operativo di sicurezza 
C) la sospensione delle singole lavorazioni in caso di 
riscontrato pericolo 
D) Tutte le precedenti alternative sono corrette 

36) Ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 e ss. mm. e ii., cosa deve 
fare il rappresentante dei lavoratori per la sicurezza prima 
dell'accettazione del piano di sicurezza e di coordinamento? 
A) ha facoltà di consultare in proposito i lavoratori 
B) ha l'obbligo di consultare in proposito i lavoratori 
C) ha l'obbligo di formulare proposte al riguardo 
D) ha facoltà di formulare proposte al riguardo 

37) Select the Third person singular (simple present) 
To identify 
a) Identifys 
b) Identifies 
c) Identifyes 
d) Identinfyes 

38) Select the Third person singular (simple present) 
To go. 
a) Goes 
b) Gos 
c) Goss 
d) Gossesa 

39) Si possono creare grafici in Excel? 
A) Si, solo se si esportano in Access 
B) Si, sempre 
C) No, mai 
D) Si, solo se si esportano in Powerpoint 

40) I files con estensione ".jpg" indicano: 
A) Files immagine 
B) Files di testo 
C) Files di tipo video 
D) Files di scrittura 
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